DODR Dolnoslaski Osrodek Doradztwa Rolniczego we Wroctawiu

Znak sprawy: 223.1.2026 Wroclaw, dnia 02.03.2026
sprawe prowadzi: Michat Bak

tel. 713398656 wew.205

e-mail: michal.bak@dodr.pl

Zaproszenie do zfozenia oferty cenowej

Dolnoslagski Osrodek Doradztwa Rolniczego z siedzibg we Wroctawiu zaprasza do ztozenia
oferty cenowej na ustuge: utrzymania czystosci w pomieszczeniach biurowych
w budynkach Dolnoslgskiego Osrodka Doradztwa Rolniczego we Wroctawiu przy ul.
Zwycieskiej 8, w budynkach B2 i B3.

Szczegotowy opis czynnosci:

1. Dwa razy w tygodniu:

a) odkurzanie i mycie na mokro podtég w pomieszczeniach biurowych oraz zamiatanie i
mycie klatki schodowej drogi ewakuacyjnej:

- kazdorazowo mycie podtdég/posadzek na mokro bez wzgledu na rodzaj powierzchni.
Mycie powinno by¢ poprzedzone usunieciem luznego brudu, $mieci, piachu itp.

- do kazdego rodzaju podtogi/posadzki powinien by¢ odpowiednio dobrany preparat
pielegnacyjno-czyszczacy i odpowiedni sposéb mycia

b) opréznianie oraz mycie i dezynfekcja pojemnikéw na $mieci i wymiana plastikowych
workéw, wynoszenie workéw z odpadami do pojemnikéw na zewnatrz zgodnie
z zasadami segregacji odpadéw

c) $cieranie kurzy z parapetow, biurek, mebli, urzadzen biurowych

d) mycie mebli kuchennych

e) mycie, dezynfekcja urzgdzen sanitarnych.

Materialy eksploatacyjne tj.: plyny, srodki czystosci, reczniki papierowe, srodki
zapachowe - dostarcza Zamawiajacy.

2. Jeden raz w tygodniu:
a) mycie lodéwek wewnatrz (5 szt.)
b) usuwanie pajeczyn i kurzu ze scian, sufitdw oraz punktéw oswietleniowych

3. raz na kwartat *:
a) dwustronne mycie okien i framug
b) mycie drzwi i futryn

» Wykonawca zobowigzuje sie do kompleksowego utrzymania czysto$ci w sposob
sprawny, doktadny i terminowy, z zastosowaniem urzadzen, materiatdw i Srodkéw
o dziataniu nieniszczgcym czyszczonych powierzchni elementéw wyposazenia, za pomocq
specjalistycznego sprzetu oraz przez pracownikéow posiadajgcych odpowiednie
i niezbedne przeszkolenie.

» Zamawiajacy wymaga wykonywania ustugi w godzinach pracy, tj. pomiedzy 7:00
a 15:00.
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e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany, w okresie obowigzywania umowy,
powierzchni objetej sprzataniem. W przypadku zmiany zmniejszenia powierzchni objetej
ustuga, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy pisemng informacje z wyprzedzeniem,
podajac powierzchnie wytaczong z wykonywania ustugi.

Informacje o budynkach:

Powierzchnia przeznaczona do sprzgtania w budynku B-2 wynosi okolo 199 m2. W tej
liczbie zawarte sg wszystkie powierzchnie ptaskie, gdzie znajduja sie biura PZDR Wroctaw
i dziatu ROW, pomieszczenie socjalne, korytarz, toaleta na pietrze oraz pomieszczenie na
parterze. Powierzchnia nie obejmuje toalety na parterze. Rzeczywista powierzchnia do
sprzatania, mycia powierzchni ptaskich bedzie rowniez mniejsza poniewaz na czesci
powierzchni w pokojach biurowych postawione sg meble biurowe. W budynku B-2
znajduje sie w tej chwili 1 lodéwka i 1 kuchenka mikrofalowa. W pomieszczeniu na
parterze bedg zainstalowane kolejne urzgdzenia agd.

Budynek B2
Powierzchnia catkowita powierzchni ptaskich: okoto 199 m2

Powierzchnia ciggow komunikacyjnych:

Liczba pokoi biurowych: 9

Liczba toalet: 2

Liczba kuchni: 1

Liczba okien: 15 okien dwuskrzydtowych i 3 okna pojedyncze

Powierzchnia przeznaczona do sprzatania w budynku B-3 wynosi okoto 922 m2. W tej
liczbie zawarte sg wszystkie powierzchnie ptaskie, tgcznie z 2 korytarzami, 5 toaletami,
schodami, wszystkimi pomieszczeniami biurowymi (34 pokoje, 2 pomieszczenia socjalne i
kuchnia sekretariat), z wytgczeniem pokoju, gdzie jest archiwum dziatu kadr na parterze.
Rzeczywista powierzchnia do sprzatania, mycia powierzchni ptaskich bedzie mniejsza
poniewaz na czesci powierzchni w pokojach postawione sg meble biurowe. W budynku B-
3 znajduje sie takze 5 lodéwek i 3 kuchenki mikrofalowe.

Budynek B3
Powierzchnia catkowita powierzchni ptaskich: okoto 922 m2

Powierzchnia ciggdw komunikacyjnych:

Liczba pokoi biurowych: 34

Liczba toalet: 5

Liczba kuchni: 4

Liczba okien: 49 okien dwuskrzydtowych i 21 okien pojedynczych.

taczna powierzchnia przeznaczona do sprzatania w budynku B-2 i B-3 wynosi: okoto
1121,00 m2.

W celu dokiadnego oszacowania wartosci oferty Zamawiajacy zaleca odbycie
wizji lokalnej. Obiekty mozna oglada¢, po uprzednim umowieniu sie, w dni
robocze w godz. 8-14.

* Cena ustugi miesiecznej powinna zawieraé¢ zryczattowana optate za ustugi
kwartalne tj. mycie okien oraz mycie drzwi i futryn.
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Informacje dotyczace sposobu sprzatania:

1. mycie na mokro podtég/posadzek — zasady ogolne:

-kazdorazowo mycie podiég/posadzek na mokro bez wzgledu na rodzaj powierzchni
powinno by¢ poprzedzone odkurzeniem catej powierzchni podtogi w celu usuniecia
luznego brudu, $mieci, piachu itp.;

-do kazdego rodzaju podtogi/posadzki powinien by¢ odpowiednio dobrany preparat
pielegnacyjno-czyszczacy i odpowiedni rodzaj mopa/naktadki z zastosowaniem stezenia
preparatu zgodnie z zaleceniem producenta; Mopy/naktadki powinny by¢ regularnie
prane. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ pracownikom cotygodniowg dostawe
czystych, wypranych mopéw/nakfadek oraz odbiér brudnych. Zamawiajacy zabrania
suszenia oraz skiladowania brudnych mopdéw/naktadek  poza  wskazanymi
pomieszczeniami do przechowywania sprzetu;

-podczas mycia podfogi, woda powinna by¢ wymieniana na czysta po umyciu 3
pomieszczen badz ok. 50m2, zapewniajac efektywne wykonanie ustugi;

-Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci mycia réznych rodzajow powierzchni
podtogowych/posadzek jednym, uniwersalnym srodkiem czyszczacym i jednym mopem;
-podtogi z tworzyw sztucznych/wyktadzin PCV oraz podiogi z glazury/gresu nalezy myc
mopami dobrze odsgczonymi, nie dopuszcza sie pozostawiania na powierzchni posadzki
zastoisk wody, ktére po wyschnieciu pozostawiajg plamy i smugi;

-posadzke kamienng granitowg w budynku przy ulicy sw. Elzbiety 3 nalezy wycierac na
mokro. Posadzke nalezy my¢ cieptg wodg z dodatkiem $rodka do pielegnacji granitu;
-podtogi panelowe i parkiety nalezy my¢ S$rodkiem pielegnacyjnym do podtdg
drewnianych, mopem ptaskim wyposazonym w system wyzymajacy, ktoéry pozwoli na
maksymalne odsaczenie wody z nakladki, dzieki czemu podtoge bedzie mozna przetrzec
jedynie delikatnie wilgothym mopem. Aby nie dopusci¢ do powstania smug, podtoge
nalezy my¢ w tzw. 6semke, zgodnie z kierunkiem utozenia paneli;

Zamawiajacy wymaga, aby po wykonaniu mycia posadzek w toaletach, woda do mycia i
naktadka zostata wymieniona na czysta.

Podczas mycia posadzek we wszystkich pomieszczeniach oraz ciggach komunikacyjnych
Wykonawca winien kazdorazowo ustawiac¢ znaki ostrzegawcze, informujgce o sliskim
podtozu.

2. odkurzanie powierzchni ptaskich (dotyczy wszystkich pieter we wszystkich

budynkach):

-do odkurzania powierzchni ptaskich nalezy uzywac odkurzacza zapewniajacego niskg
moc akustyczng ponizej 65 dB, przeznaczonego do zbierania zanieczyszczen suchych,
wyposazonego w wysokiej klasy filtr typu HEPA, ktéry gwarantuje wysoki stopien
zatrzymywania pytu;

-odkurzanie wyktadzin dywanowych nalezy przeprowadzac zgodnie z harmonogramem na
sucho z uzyciem wyzej opisanego sprzetu; obowigzkiem Wykonawcy jest usuwanie na
biezgco plam na wyktadzinach z zastosowaniem odpowiednich $rodkéw odplamiajgcych;
-odkurzanie pozostatych powierzchni winno sie odbywaé z zastosowaniem koncéwek
przeznaczonych do danego typu powierzchni;

-odkurzacze winny by¢ na biezgco czyszczone, aby zapewni¢ maksymalng moc ssaca.

3. usuwanie kurzu i brudu z mebli i sprzetu biurowego:

-do czyszczenia mebli/sprzetu biurowego/elementéw dekoracyjnych nalezy uzywaé
specjalnych do tej czynnosci miekkich sciereczek, uzywanych tylko i wytgcznie do tego
celu; Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci czyszczenia mebli w pomieszczeniach
biurowych Sciereczkami z innych pomieszczen (w tym socjalnych czy toalet);

-raz w tygodniu nalezy przeprowadzi¢ pielegnacje powierzchni mebli odpowiednim
srodkiem pielegnacyjnym, tj. preparatem do czyszczenia i pielegnacji mebli, skutecznie
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usuwajacym wszelkiego rodzaju zabrudzenia, pozostawiajgcym przyjemny zapach, a na
czyszczonej powierzchni powtoke o delikatnym potysku zapobiegajgcg osiadaniu kurzu;
-usuwanie kurzu i brudu z mebli obejmuje réwniez wycieranie kurzu z gérnych
powierzchni szaf, szafek lub odkrytych poétek oraz mycie i pielegnacje powierzchni
pionowych mebli (np. drzwiczki, boczne scianki mebli).

Scierki stuzace do czyszczenia mebli nalezy regularnie praé, po zakonczonym w danym
dniu myciu.

4. mycie w pomieszczeniach sanitarnych/socjalnych:

-do codziennego czyszczenia powierzchni pokrytych ptytkami ceramicznymi (gres)

w pomieszczeniach sanitarnych nalezy uzywac odpowiednich $rodkéw do czyszczenia
ptytek ceramicznych (gresu), ktére muszg nie tylko nadawac potysk i powierzchownie
usuwaé wszelkie zabrudzenia, ale takze posiadajg wiasciwosci antybakteryjne i
dezynfekujace;

-raz na kwartat wyczysci¢ gruntownie calg powierzchnie ptytek sciennych i podtogowych,
ze szczegolnym uwzglednieniem fug; celem usuniecia zalegajacych osadéw brudu i
kamienia nalezy zastosowac odpowiedni dla takich powierzchni srodek czyszczacy;

W pomieszczeniach sanitarnych, w trakcie sprzatania, nalezy wytaczy¢ dostepnos¢ toalety
dla uzytkownikéw poprzez rozstawienie tablicy ,uwaga mokro” badz podobnej. W
przypadku sprzatania toalet potozonych blisko siebie nalezy my¢ je w sposéb pozwalajacy
na korzystanie z drugiej. Kratki Sciekowe (o ile wystepujg) nalezy codziennie zalaé
roztworem wody i srodka neutralizujgcego zapachy.

W pomieszczeniach socjalnych Zamawiajacego nalezy umy¢ znajdujace sie tam meble i
sprzet agd: lodowki, kuchenki mikrofalowe, ekspresy do kawy. Do mycia nalezy uzywac
srodkéw do tego przeznaczonych (pozwalajacych na kontakt z Zzywnodcig i nie
pozostawiajacy zapachéw tego s$rodka po jego uzyciu). Czynnosci te winny byc¢
wykonywane przy uzyciu gabki, ktéra nie naruszy powitok wewnatrz i na zewnatrz
urzadzen.

5. mycie drzwi:

-sposéb mycia nalezy dostosowac do rodzaju materiatu, z ktérego wykonano drzwi;
-drzwi drewniane wejéciowe nalezy czysci¢ raz w miesigcu wycieraé¢ wilgotna $ciereczka,
a w przypadku wystgpienia zabrudzen zmy¢ je dokfadnie. Raz w miesigcu drzwi
drewniane nalezy zakonserwowac preparatem do konserwacji mebli zawierajgcym $rodki
antystatyczne, ktére tworzg na powierzchni ochronng warstwe, zabezpieczajacg przed
osiadaniem kurzu i ponownym zabrudzeniem;

-drzwi aluminiowe/plastikowe wejéciowe nalezy czysci¢ raz w miesigcu nalezy przecieraé
wilgotng miekkg s$ciereczkg, a w przypadku wystgpienia silnych zabrudzen stosowacd
delikatny ptyn myjacy. Zabrania sie uzywania zracych srodkéw chemicznych i innych
silnie reagujacych s$rodkoéw czystosci, ktére mogtyby uszkodzi¢, porysowaé, zmatowic
powierzchnie drzwi. Szyby w drzwiach wejsciowych nalezy codzienni czysci¢ ptynem do
szyb nie pozostawiajacym smug;

-drzwi w pomieszczeniach biurowych i sanitarnych: nalezy czysci¢ zgodnie z
Harmonogramem: drewniane zmy¢ delikatnie wilgotng szmatka usuwajac kurz w
szczegoblnosci z listew ozdobnych, a nastepnie zakonserwowac preparatem do mebli
zawierajacym srodki antystatyczne, ktdére tworza na powierzchni ochronng warstwe,
zabezpieczajaca przed osiadaniem kurzu i ponownym zabrudzeniem; plytowe -
okleinowane przeciera¢ delikatnie wilgotng sSciereczkg, w razie potrzeby uzywac srodka
myjacego, unika¢ moczenia powierzchni okleinowanej.

-drzwi przeszklone wejsciowe nalezy czysci¢ dwa razy w tygodniu;

-drzwi przeszklone (pozostate) nalezy czysci¢ w zaleznosci od potrzeb, minimum raz w na
kwartat;

6. czyszczenie opraw o$wietleniowych i kratek wentylacyjnych:
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Zamawiajgcy zaleca wykonywanie tych czynnosci wraz z ustugg mycia okien.

Do czyszczenia nalezy uzywac srodkéw do tego przeznaczonych, ktére (pozwalajacych
na kontakt z zywnoscig i nie pozostawiajacy zapachdéw tego $érodka po jego uzyciu.
Czynnosci te winny by¢ wykonywane przy uzyciu gabki, ktéra nie naruszy powiok
wewnatrz i na zewnatrz urzadzen. Zamawiajacy nie przewiduje demontazu elementéw
oswietleniowych i kratek wentylacyjnych;

7. mycie okien:

przez ,mycie okien” nalezy rozumie¢ mycie szyb, ram okiennych, a takze czesci statych
systeméw rolet wraz z parapetami wewnatrz. Mycie parapetéw zewnetrznych bedzie
wykonywane zgodnie z zadeklarowang czestotliwosciq przez Wykonawce w formularzu
oferty.

Do mycia okien Wykonawca stosowat bedzie wode z dodatkiem tagodnego detergentu
a umyte powierzchnie zostang wytarte do sucha. Wykonawca nie bedzie stosowat
srodkow zawierajacych czasteczki Scierne badz chemicznie aktywne np. rozpuszczalniki,
organiczne, amoniak. Doktadne terminy oraz godziny wykonania ww. czynnodci ustali
osoba nadzorujaca ze strony Wykonawcy w porozumieniu z Zamawiajgcym.

W  przypadku wylaczenia w trakcie przypadajgcego terminu prac zwigzanych
z sezonowym myciem okien czesci powierzchni mytych okien spowodowanych remontami
lub innymi okolicznosciami, wykonawca zobowigzuje sie do wykonania prac
uzupetniajacych w terminie pézniejszym, uzgodnionym z Zamawiajgcym na wigczonej do
uzytkowania powierzchni bez dodatkowego wynagrodzenia. Po wykonanej ustudze mycia
okien wykonawca powinien pozostawi¢ pomieszczenia w stanie nie gorszym niz przed
przystgpieniem do jej wykonania, a w szczegdlnosci bez zabrudzer i zanieczyszczed na
innych powierzchniach.

Mycie parapetéw zewnetrznych winno zapewnié¢ usuniecie wszelkich nieczystosci i
zabrudzen, przy uzyciu srodkéw nie powodujacych ich uszkodzenia.

Wykonawca zapewni poza Srodkami koniecznymi do wykonania tej ustugi, niezbedny
sprzet typu drabinka czy podest.

Dodatkowe informacje:

1. Termin realizacji zamoéwienia: 01.04.2026 r. — 31.03.2027 r.

2. Oferty nalezy ztozy¢ na wypetnionym formularzu, ktéry stanowi Zalacznik nr 1 do
zZaproszenia.

3. Informujemy, ze niniejsze postepowanie jest prowadzone w trybie regulaminowym
Zamawiajgcego. Przediozona przez Panstwa oferta cenowa nie jest réwnoznaczna
Z Zawarciem umowy.

4. Szczegétowe informacje dotyczace przedmiotu zapytania mozna uzyskaé:
Michat Bak tel. 713398656 wew.205, e-mail: michal.bak@dodr.pl

5. Oferte cenowa (zatacznik nr 1), opatrzony podpisem, nalezy ztozyc
W nieprzekraczalnym terminie do dnia ...... poprzez niniejszg platforme zakupowg
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